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WO WIR SIND IST VORNE!
KOMM IN UNSER TEAM.

ASSISTENZ DER GESCHAFTSFUHRUNG (M/W/D)
IN VOLLZEIT/TEILZEIT

Dein Organisationstalent trifft auf Spitzenleistung im Versicherungswesen.

Du liebst es, Dinge zu organisieren, Struktur in das Chaos zu bringen und dabei immer den Uberblick
zu behalten? Perfekt! Denn bei MARINESSE Risk Management, dem fuhrenden Unternehmen in
Sachen Versicherungen in und um Oldenburg, suchen wir genau dich!

Du hilfst uns dabei, noch erfolgreicher zu werden und haltst unserer Geschaftsfuhrung den Rucken
frei. Dein Einsatz tragt maBgeblich zur Effizienz und Effektivitat unseres Unternehmens bei.

DAS BIETEN WIR DIR:

<= Eine Position mit langfristiger Perspektive und Aufstiegsmaoglichkeiten
<= Spannende und flexible Aufgaben
<= Interne und externe Schulungsmaoglichkeiten
<= 30 Tage Urlaub
<= Betriebliche Altersvorsorge mit Arbeitgeberbeteiligung
< Incentive Veranstaltungen
< Uberdurchschnittliches Gehalt
< Firmenwagen mit privater Nutzungsmaglichkeit
< Betriebliche Krankenversicherung
<4 Teamevents
<= Kostenloser Kaffee
< RegelmaBiges Mitarbeiterfriihstiick
und vieles mehr ...

DEIN PROFIL DEINE AUFGABEN
Eine abgeschlossene kaufmannische Ausbildung > Du bist die rechte Hand der Geschaftsfiihr
(auch als Quereinsteiger bist du herzlich willkommen) und unterstiitzt Sie in allen organisatorisch

und administrativen Aufgaben
\/ Eigenverantwortliche und strukturierte Arbeitsweise

. > Du bist hauptverantwortlich fiir die Vor- u
\/ Uberdurchschnittliche Kommunikationsfahigkeit Nachbereitung von Meetings und Worksho

\/ Organisationstalent

2 Du hast alle Deadlines und Termine im Blick

\/ Selbstbewusstes Auftreten > Du dokumentierst und optimierst unsere

internen Prozesse und Ablaufe

\/ Kenntnisse in MS Office (Word, PowerPoint, Excel)

hef bewe
\/ Flhrerschein Klasse B von Vorteil

Zusatzliche Qualifikation:
Mehrjahrige Berufserfahrung

—

Du kannst es kaum erwarten, Teil des MARINESSE-Teams zu sein?
Dann schick uns deine ausssagekraftige Bewerbung mit Lebenslauf per E-Mail

oder noch besser: bring deine Unterlagen direkt bei uns vorbei und verschaffe
dir einen personlichen Eindruck von der Agentur.

Deine Ansprechpartnerin ist Annett Konner-Sodemann

MARINESSE Risk Management
Ziegelhofstr. 93
26121 Oldenburg
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